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inherentes al área de su competencia y las demás que le confiera su jefe 

inmediato. 

 Auxiliar en la creación de plataformas digitales y cuentas de correo para 

personal administrativo, docentes y alumnos de la preparatoria. 

 instalación de equipos de computo y cámaras de vídeo vigilancia.  

 

1.1.7. JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ENFERMERÍA 

OBJETIVO 

Se encargará de proporcionar y garantizar una atención de enfermería 

especializada en forma oportuna con calidad a todos los usuarios de la Preparatoria 

Municipal ‘’Omar Osvaldo Romo Covarrubias’’.  

FUNCIONES: 

 Brindar un servicio de calidad al paciente. 

 Atender funciones básicas de salud escolar. 

 Promoción de la alimentación saludable. 

 Enseñar educación para la salud a padres y profesores. 

 Prevención de infecciones y accidentes. 

 Administrar y control de medicación prescrita por un médico. 

 Atención de urgencias y accidentes. 

 

1.1.8. COORDINADOR DE VINCULACION  

OBJETIVO 

Impulsar actividades que promuevan la participación de alumnos y maestros en 

encuentros científicos, humanísticos, culturales y deportivos que favorezcan su 

formación integral. Implementar y coordinar los proyectos y/o estrategias tendientes 

a lograr la relación entre las instituciones educativas y de los diferentes sectores 

que componen la comunidad, a través de la prestación de servicios tales como 


